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Prozessmanagement in der BiSE 

Stand: März 2019 

 

Die folgende Übersicht bietet im Sinne eines Status-Quo-Berichts einen Überblick über abgeschlos-

sene, laufende und anstehende Prozessmanagement-Projekte im Kontext der BiSE. Entsprechend 

der Modellierungskonventionen im Prozessmanagement an der Universität Konstanz werden die Pro-

zesse entlang der 4 Freigabestufen eingeordnet:  

Freigabestufe Erläuterung 

Stufe 1: Entwurf Im Entwurfsstatus werden alle Prozesse veröffentlicht, sobald sie mit der prozesszuständigen 
Person aufgenommen und von dieser für zutreffend befunden wurden.  

Stufe 2: Abstimmung / 
Überarbeitung 

In der zweiten Stufe befindet sich ein Prozess während der Prozessgruppen bei Erstentwick-
lung (Abstimmung) oder für die Dauer eines Reviews (Überarbeitung). 

Stufe 3: Freigegeben Freigegeben ist ein Prozess dann, wenn der Prozessverantwortliche der Veröffentlichung in 
dieser Stufe zugestimmt hat. Mit der Prozessfreigabe gilt der Prozess als verabschiedet und 
soll gemäß der Dokumentation ausgeführt werden. 

Stufe 4: Freigegeben 
und umgesetzt 

Ist die Implementierung der durch den Prozess entwickelten Veränderungen mit einem er-
folgreichen Review umgesetzt, gilt der Prozess als umgesetzt. 

Übersicht über laufende und abgeschlossene Prozessmanagement-Projekte in der BiSE 

Prozessbereich und Einzelpro-
zesse 

Stufe zusätzliche Informationen 

BiSE Prozesslandkarte  nicht abschließend besprochen 

BiSE – Organisation und Verwaltung

Organigramm / Gremienüber-
sicht der BiSE 

 Übersicht über strukturel-
len Aufbau der BiSE 

Stufe 1 nicht abschließend besprochen 

Finanzen 

 Einsatz von Finanzmitteln 

- Festlegung der Kostengrenzen in der BiSE-Geschäftsführung 
und mit den BiSE-Sprechern; danach Fertigstellung des Pro-
zesses 

BiSE – Lehramt an der Universität Konstanz

Fachdidaktik und MPK für Lehr-
amtsstudiengänge inkl. Unter-
richtslabor 

 FDD-/MPK-LV Bedarf abfra-
gen und SSDL melden 

 FDD-/MPK-LV intern pla-
nen und nachverfolgen 

Stufe 3 Abgestimmt in einer Prozessgruppe (Hr. Crivellari, Hr. Hütter, 
Fr. Kurreck, Fr. Laub, Hr. Maurer, Fr. Schaub und Fr. Stein-
wand) am 14.09.2017. 
Die Prozesse liegen im Prozessportal unter: https://pro-
zessportal.uni-konstanz.de/p/portal#/mo-
del/e0aa2d0706e64fa582e931e4f6218a9d 

Schulpraxissemester 

 Schulpraxissemester or-
ganisieren 

Stufe 2 Abgestimmt in einer Prozessgruppe (Fr. Kurreck, Hr. Maurer, 
Hr. Reinschmiedt, Fr. Ruhland, Fr. Steinwand) am 
13.03.2018; nach Rückmeldung von Hr. Maurer vom 
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 zum Schulpraxissemester 
anmelden 

08.02.2019 soll der Prozess einmal in der BiSE durchlaufen 
werden; anschließend gemeinsame Besprechung, ob Ände-
rungen an den Prozessdiagrammen notwendig sind (Fr. Lau-
ber / Hr. Maurer).  
Der Prozess liegt im Prozessportal unter: https://prozesspor-
tal.uni-konstanz.de/p/portal#/direc-
tory/7fcff329168040b29462c106d5f8863e 

Orientierungsmodul 

 Orientierungsmodul orga-
nisieren 

 Vorbereitung des Orien-
tierungsmoduls planen 
und durchführen 

 Nachbereitung des Orien-
tierungsmoduls planen 
und durchführen 

 Orientierungsworkshop 
planen und durchführen 

- Anpassungen auf Basis eines Vorgesprächs (Fr. Kurreck, Hr. 
Crivellari, Hr. Maurer, Fr. Steinwand und Fr. Lauber) am 
19.02.2019 stehen aus (Fr. Lauber / Fr. Steinwand); Veröf-
fentlichung in Stufe 1 nach Anpassung; Weiterentwicklung 
der Prozesse in einer Prozessgruppe ist geplant. 
 

Bewerbung und Zulassung zum 
Master of Education 

 Bewerbung und Zulas-
sung für Master of Educa-
tion durchführen 

Stufe 1 Prozess wurde in einer Prozessgruppe diskutiert und abge-
stimmt; Abwicklung über Alfresco wurde geklärt; Dokumenta-
tion des Verfahrens über Alfresco steht aus (Fr. Lauber / Hr. 
Brecht)  
Der Prozess liegt im Prozessportal unter: https://prozesspor-
tal.uni-konstanz.de/p/portal#mo-
del/c85da5dd62da43d2957dd33769611bef;overview 

BiWi-Modul 

 BiWi-Modul koordinieren 

- Ein erster Entwurf eines Prozessdiagramms wurde erstellt 
und am 08.03.2019 zur Kommentierung an Hr. Maurer ver-
sendet.

Ausblick auf mögliche neue Prozessmanagement-Projekte in der BiSE 

Prozessbereich und Einzelprozesse Art  Zielsetzung 

BiSE – Organisation und Verwaltung

Organigramm der BiSE 

 Abstimmung und Zuständigkeiten nach in-
nen und außen transparent kommunizieren 

Überar-
beitung 

Nach BiSE-Retreat im SoSe 2019 überar-
beiten / anpassen, danach ggf. Bespre-
chung in einer Prozessgruppe

Gremienübersicht der BiSE 

 Funktionen und Zuständigkeiten verschie-
dener BiSE-Gremien nach innen und au-
ßen transparent kommunizieren 

Überar-
beitung 

Nach BiSE-Retreat im SoSe 2019 überar-
beiten / anpassen, danach ggf. Bespre-
chung in einer Prozessgruppe

Prozesslandkarte der BiSE-Prozesse 

 Übersicht über BiSE-Prozesse nach The-
mengebieten bzw. Bereichen 

Überar-
beitung 

Klärung der Kernaufgaben der BiSE; nach 
BiSE-Retreat im SoSe 2019 anpassen

BiSE – Lehramt an der Universität Konstanz

Fachdidaktik und MPK für Lehramtsstudien-
gänge inkl. Unterrichtslabor 
 

Überar-
beitung 

Überprüfung der Zuständigkeiten insbeson-
dere bei der Vergabe des Unterrichtslabors 
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